
D R .  S C H M I D T    G E R B E R  &  P A R T N E R  

R E C H T S A N W Ä L T E  

Gesellschaft bürgerlichen Rechts 

Telefonnotiz 
Von: An: 

Datum: Uhrzeit: 

Anrufer/-in: Firma: 

Telefon privat: Telefon geschäftlich: Mobil: 

Telefax: E-Mail: 

Aktenzeichen: Aktenkurzbezeichnung: 

Anliegen: Dringlichkeit: 
 hoch 

mit der Bitte um: 
 Rückruf 
 Kenntnisnahme 

 
 Rückgabe 
 Erledigung 

 
 Prüfung 
 Stellungnahme 

 
 Terminvereinbarung 
       

Gesprächsinhalt: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

zu erledigen: Termin 

  

  

Datum, Unterschrift 

 


